herzlich - freundlich - unkompliziert

Sachbearbeiter:in Auftragsverkehr 40-50%

Sie sind kommunikativ, ein Organisationstalent und haben ein Herz fiir den Tourismus?
Dann sind Sie bei uns genau richtig! Zur Verstarkung unseres Teams in Wintersingen suchen wir eine
engagierte und kundenorientierte Kauffrau bzw. einen Kaufmann, die/der Freude an der Arbeit mit

Menschen hat und ihre/seine administrativen Fihigkeiten in einem vielseitigen und lebendigen
Umfeld einbringen mdéchte.

lhr Profil
e Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann
e Berufserfahrung im Tourismus gewlnscht
e  Muttersprache Deutsch oder sehr gute Deutschkenntnisse
e Fremdsprachenkenntnis in Englisch und Franzosisch von Vorteil
e Gute EDV-Kenntnisse (Word, Excel und Outlook)
¢ Kommunikationsflair und Organisationstalent
e Freude an der Arbeit mit Menschen
¢ Kundenorientierte und teamfahige Persdnlichkeit
e Gute geografische Kenntnisse der Schweiz und der Nachbarlander

lhre Aufgaben

e Erstellung von Offerten, Auftragsbestatigungen, Fahrauftrage
und Rechnungen fir Auftragsfahrten

e Einkauf/Reservierung von Leistungen fir Auftragsfahrten
e Betreuung und personliche Beratung der Kunden
e Verkauf und Beratung von Auftragsfahrten und Tagesfahrten
e Erledigung von anfallenden administrativen Aufgaben im Biiro
e Teilnahme an der Ferienmesse und anderen Ausstellungen

Wir bieten
e Moderne Infrastruktur
e Abwechslungsreiche Aufgaben
e Teilnahme an Studienreisen und Reiseverglinstigungen

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung, welche Sie uns bitte wie folgt zukommen lassen:

e Per E-Mail an nora.straumann@saegesser-reisen.ch
e Per Post an Sagesser Reisen AG, Blumattstrasse 9, 4451 Wintersingen

Ihre Ansprechperson ist Nora Straumann, Stv. Geschaftsfiihrerin.

Sagesser Reisen AG
Blumattstrasse 9 Riehenstrasse 74
4451 Wintersingen 4058 Basel info@saegesser-reisen.ch

Telefon: 061 975 80 90 Telefon: 061 312 55 55 www.saegesser-reisen.ch
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